Dam déti a mladeze Nova Role, prispévkova organizace
Chodovska 236/6, 3§2 25 Nova Role tel. 353851172
ICO 75042151

VNITRNI RAD

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. vydavam vnitini fad DDM, jehoz
zakladnim poslanim je vymezit prava a povinnosti u¢astnikl zajmového vzdélavani,
s cilem vytvofit vhodné podminky pro vSechny ucastniky s ohledem na jejich
individualni,

vékove a specifické potreby.

Vnitini f4d DDM Domu déti a mladeZze v Nové Roli vychazi ze:

1. Zakona 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

2. Vyhlésky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani

3. Vyhlasky €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a skolskych zatizeni

a Skolni matriky a o predavani idaji z dokumentace Skol a Skolskych zatizeni

4. Organiza¢niho fadu DDM

Vsechny jmenované piedpisy v platném znéni.
Vnitini ad je zavazny nejen ve vSech prostorach DDM, ale 1 na vSech akcich potadanych
jeho zaméstnanci.



Obsah vnitfniho Fadu:

L. Podminky piijeti k zdjmovému vzdelavani

1L Podminky uplaty zdjmového vzdélavani

I1I. Vedeni dokumentace DDM, Skolni matrika

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkt ucastniki zajmového vzdélavani

V. Préva ucastnikii zdjmového vzdelavani

VL Povinnosti tc¢astnikli zdjmového vzdélavani

VIL Ucastniktim zajmového vzdélavani neni dovoleno

VIII. Vychovné opatieni

IX. Provoz DDM a vnitini rezim

X. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikti zajmového vzdélavani

XL Podminky ochrany pted socialné patologickymi jevy, pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

XIIL. Podminky zachdzeni s majetkem DDM ze strany Uc¢astnikli z4jmového vzdélavani

XIII. Ustanoveni zavérecna

Na zikladé ustanoveni § 30 zidkona ¢. 561/2004 Sb. vydavam Vnitini fad Domu déti a
mladeZe v Nové Roli (dile jen DDM), jehoZz zakladnim poslanim je vymezit prava a
povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani, s cilem vytvorit vhodné podminky pro
vSechny ucastniky s ohledem na jejich individualni, vékové a specifické potieby.

I. Podminky prijeti k zajmovému vzdélavani

Utastnikem zajmového vzdélavani se mohou stat déti, Zaci, studenti, pedag. pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych Gcastnikli, pfipadné dalsi fyzické osoby, bez ohledu na misto
jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky.

Utastnik

a) pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové €innosti,

b) tdborové Cinnosti a dalSich €innosti spojenych s pobytem mimo prostory DDM je piijat k
zdjmovému vzdélavani na zakladé¢ vyplnéni a odevzdani pisemné piihlasky, pficemz
zdravotni zpisobilost ucastnika musi odpovidat danému druhu ¢innosti.

I1. Podminky uplaty zajmového vzdélavani

Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za uplatu.

Uplata mtize byt snizena nebo prominuta

a) diteti, zdkovi nebo studentovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na
socialni pfiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pobird jeho zakonny zéstupce
nebo jind opravnénd osoba,

b) ditéti, zdkovi nebo studentovi, pokud ma narok na pfispévek na thradu potfeb ditéte v
péstounské péci podle zvlaStniho pravniho piedpisu a tento piispévek nebo jeho Cast je
vyplacena, pokud zidkonny zastupce vySe jmenovaného ucastnika zdjmového vzd€lavani,
piipadné zletily ucastnik sam, pozada feditelku DDM o snizeni nebo prominuti tplaty za
z4djmoveé vzdélavani a pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni piispévku
uvedeného v pismenu b) jednoznac¢né prokéze a to nejpozdéji do jednoho mésice od zahéjeni



zajmového vzdélavani.

Pravidelna cinnost — zdkladni poplatek na jedno pololeti -450,- K¢ (ucastnik muze
navstévovat 1 —2 ZK, za kazdy dalsi navstévovany krouzek plati i€astnik + 50,- K¢

Moznost platby pfevod na ucet u komeréni banky , ¢.uctu : 35-5629280217/ 0100, var.symb.
RC ditéte

V kanceldfi DDM — vystaveni PD

Platba mtze byt provedena na splatky — nutna dohoda s vedenim DDM.

II1. Vedeni dokumentace DDM, Skolni matrika
Vedeni dokumentace DDM stanovuje § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon), ve znéni
pozd¢jsich pravnich prav a piedpist. Pro potiebu evidence tcastnikli zajmového vzdélavani,
dale jen pro Skolni matriku, ziskdvda DDM udaje z tfadné€ vyplnéné piihlasky ucastnika
zajmoveého vzdélavani, kterd je podminkou k pfijeti a obsahuje dle vyse uvedeného zakona
tyto udaje:

jméno a piijmeni, rodné c¢islo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu ucastnika
z4jmového vzdélavani,

oznaceni Skoly, v niZ se Gcastnik zdjmového vzdélavani ptipadné vzdélava,

jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, telefonické a ptfipadné e-mailové spojeni.
Veskeré zpracovani udajii Skolni matriky probihd dle platné legislativy a ,,Spisového a
skarta¢niho fadu DDM*.
Zaznamy nebo zména udaji ve Skolni matrice jsou provadény neprodlené po jejich ozndmeni
ucastnikem zdjmového vzdélavani, ptipadné jeho zékonnym zéastupcem.

IV. Pravidla pro hodnoceni vysledki ucastnik zajmového vzdélavani
Pravidelna vychovnd, vzdélavaci a z4jmova Cinnost (§ 2, odst. b, Skolského zékona), kterad
probiha pifevazné v zdmovych utvarech, klubech a kurzech, je uzaviena zavéreCnym
celoro¢nim zhodnocenim ¢innosti daného z4jmového utvaru, klubu ¢i kurzu v Deniku.

Na néavrh vedouciho z4jmového tutvaru nebo pedagogického pracovnika je vydavan diplom.

V. Prava ucastniki zajmového vzdélavani

Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) na zaklad¢ svobodné volby a v souladu se zdravotni zpisobilosti, vybrat si aktivitu
nabizenou DDM,

b) pozadat o snizeni nebo prominuti uplaty za zajmové vzdélavani (viz. Cast II. Podminky
uplaty zajmového vzdélavani),

¢) na informace o prabehu a vysledcich svého vzdélavani,

d) na svobodu mysleni a vyznani,

e) vyjadieni vlastniho nazoru (pfimétenou formou odpovidajici zdsadam slusné¢ho chovani),
pfi¢emz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje),
f) sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM,

g) na informace a poradenskou pomoc tykajici se zdjmového vzdélavani,

h) uzivat zafizeni, pomicky a odbornou literaturu DDM v souvislosti se zdjmovym
vzd¢lavanim,

1) na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuZivani,

Jj) na poskytnuti pomoci v nesnazich,

k) pozadat svého vedouciho o pomoc v piipadé neporozuméeni dané problematiky,




1) v ptipadé potieby a po oznameni vedoucimu odejit na toaletu.

Zakonni zastupci nezletilych tcastnikii zdjmového vzdélavani maji pravo:

a) pozadat o snizeni nebo prominuti uplaty za zajmové vzdélavani (viz. ¢ast II. Podminky
uplaty zajmového vzdélavani),

b) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

c) sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM,

d) na informace a poradenskou pomoc tykajici se zajmového vzdélavani,

e) po predchozi dohod¢ s vedoucim zajmového utvaru se jednordzoveé zicastnit spolecné se
svym ditétem ptislusné aktivity.

VI. Povinnosti ucastnikiti zajmového vzdélavani

Utastnik zajmového vzdélavani je povinen:

a) fadn€¢ a vcas dochdzet do zvoleného utvaru zajmového vzdélavani, shromazd’ovat se v
prostorach tomu urcenych, nejdiive vSak 10 minut pied jeho zacatkem,

b) chranit zdravi své i ostatnich ucastnikli zajmového vzdélavani dodrzovanim Vnitiniho fadu
a ostatnich internich piedpisi DDM.

¢) plnit pokyny pedagogickych a ptipadné i dalSich zaméstnanci DDM vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Vnitinim fddem DDM,

d) boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych cennosti si brat s sebou do kluboven

e) v prostorich DDM se pohybovat v ptezlivkach,

f) pti presunech po budove se chovat bezpecné a ohleduplné,

g) pfi ¢innostech mimo DDM respektovat fady daného zatizent,

h) Setrné zachazet s veskerym zatfizenim DDM, chrénit je ptfed poskozenim, hospodarné
nakladat s materidly a energiemi, v piipad€¢ Umyslného poSkozeni majetku DDM bude
poZadovana jeho nahrada,

1) dodrzovat pravidla sluSného chovani a pravidla osobni hygieny,

1) kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pfimé souvislosti se zajmovym vzdelavanim,
neprodlené¢ oznamit vedoucimu zdjmového utvaru.

Zletili ticastnici zdjmového vzdélavani jsou dale povinni:

a) uhradit uplatu za zajmové vzdelavani v terminech stanovenych DDM

b) oznamovat DDM udaje podle § 28 odstavce 3 zdkona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribé¢h zajmového vzdélavani, véetné zdravotni zpusobilosti a veskeré
zmeény tykajici se téchto udajii

¢) svoji neptfitomnost ozndmit vedoucimu zajmového utvaru

d) na vyzvani feditelky DDM se osobné zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se
z4jmoveého vzdélavani, kterého se ucastni.

Povinnosti zdkonnych zdstupci nezletilych ucastniki:

a) uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych DDM,

b) oznamovat DDM tdaje podle § 28 odstavce 3 zakona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani, véetné zdravotni zplsobilosti a veskerych
zmény tykajici se téchto udaja,

c) zajistit, aby dité¢ fadné navstévovalo zdjmové vzdélavani, ptipadné informovat vedouciho
z4jmového utvaru o nepiitomnosti svého ditéte .

d) na vyzvani feditelky DDM se osobné zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se
z4jmoveého vzdélavani ditéte.




VII. Uéastnikiim zajmového vzdélavani neni dovoleno:

a) koufit ve vSech prostorach DDM,

b) pfinaset, distribuovat, konzumovat nebo uzivat alkoholické napoje a jiné zdravi Skodlivé ¢i
navykové latky,

¢) pfichazet na aktivity DDM pod vlivem téchto latek,

d) pfinédset, pouzivat a distribuovat véci ohrozujici zivot a zdravi (vybusniny, zdbavnou
pyrotechniku, zbran¢ nebo jejich repliky, stfelivo) a dalsi véci a predméty, které by mohly
ohrozovat mravni vychovu dalsich uc¢astnikii zajmového vzdélavani,

e) nedovolenym zplisobem manipulovat s otevienym ohném.

VIII. Vychovna opatieni

Za mimotadnou aktivitu, nebo uspésnou reprezentaci DDM mohou byt Gcastnici zdjmového
vzdélavani ocenéni:

a) pochvalou vedouciho zajmového utvaru,

b) pochvalou feditelky DDM,

¢) véenym ocenénim (na navrh vedouciho z4djmového ttvaru a projednani na porade¢).

V piipadé zavazného poruseni Vnitiniho fadu
a) podmine¢né vylouceni ze zajmového vzdélavani se zkusebni lhiitou 3 mésica.

V pripadé opakovaného poruseni Vnitiniho fadu nebo zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické
utoky zaka nebo studenta vi¢i pracovnikiim Skoly nebo Skolského zafizeni (_ vzdy
povazovano za zavazné zavinéné poruseni zakona ¢.561/2005 ) - § 31

a) vylouceni ze zajmového vzdélavani (jiz uhrazend Uplata se nevraci).

IX. Provoz a rezim DDM

Organizace provozu DDM daného $kolniho roku je dana samostatnym dokumentem MSMT:
,»Organizace Skolniho roku v zdkladnich Skolach, stfednich Skolach, zdkladnich uméleckych
Skolach a konzervatotich®.

V prubéhu bézného Skolniho roku probihd provoz DDM v rozmezi od 8.00 hod do 18.00
hod., dle podminek a moZnosti kazdého pracoviste:

a) v dopolednich hodinach probihaji pfevazné kluby a kurzy, vyukové programy a aktivity
urc¢ené maminkam na matetské dovolené a jejich détem,

b) v odpolednich a vec€ernich hodindch probiha ¢innost jednotlivych zdjmovych tutvard,
vzdélavaci programy a kluby pro déti, zaky, mladez, studenty a dalsi fyzické osoby,

¢) o vikendech dalsi aktivity z ¢innosti DDM.

V obdobi $kolnich prazdnin je pravidelna ¢innost DDM preru$ena a nahrazena :

pobytovymi akcemi (rizné druhy tabora a sousttedéni jednotlivych zajmovych utvari).
Rezim dne pobytovych akci je soucasti povinné dokumentace téchto akci.

X. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi acastniki zajmového
vzdélavani



a) Vsichni pracovnici DDM jsou pfi podpisu pracovni smlouvy a nasledné kazdy rok v
priubéhu mésice zaii proskoleni v oblasti hygienickych piedpisi, piedpisi BOZP a PO (pfimo
souvisejici se zajmovym vzdélavanim) odborn€ zpisobilou osobou, coz stvrzuji svym
podpisem na dokumentech k tomu urcenych.

b) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi vychazeji z platné legislativy.

c) V DDM je samostatné zpracovan systém fizeni v této oblasti a to smérnici BOZP a PO.

d) Utastnici zajmového vzdélavani jsou pii zahdjeni ¢innosti poudeni v oblasti bezpe&nosti a
ochrany zdravi, seznameni s Vnitinim fadem DDM, o tom je proveden zapis v Deniku
z4jmoveho utvaru nebo tdborové dokumentaci .

e) Pii Cinnostech se zvySenym rizikem jsou ucastnici zdjmového vzd€lavani opakované
instruovani o podminkach BOZP a PO a o tomto je opét uéinén zapis.

f) Veskeré technické vybaveni a zafizeni DDM, vcetné elektrospotiebicli, ptistroju, naradi,
sportovniho naradi a nacini je udrzovdno v bezvadném technickém stavu a pravidelné
podrobovano kontrole pfislusnym reviznim technikem.

g) Kazdy vedouci z4jmového utvaru je povinen pted zahajenim kazdé ¢innosti zafizeni, které
hodla pravé pouzit, vizudlné piekontrolovat a ujistit se tak o jeho bezvadném stavu. V piipade
pochybnosti danou ¢innost nezahajovat, pfipadné neprodlen¢ pierusit a tuto skute¢nost ohlasit
svému pfimému nadiizenému.

h) Kazdy vedouci zajmového utvaru, ptipadné jinych aktivit je povinen organizovat veskeré
aktivity ucastnikii tak, aby minimalizoval moZnost vzniku Urazli a poranéni. V ptipad¢ tirazu
zajisti okamzitou pomoc a oSetfeni zranéni, o vzniklé¢ udalosti neprodlené¢ informuje svého
pfimého nadfizeného, v pifipad¢ poranéni nezletilého tcastnika, informuje jeho zdkonného
zastupce.

,Protokol o uraze®, ktery neprodlen¢ odevzdé pfimému nadiizenému.

J) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pfimé souvislosti s ¢innosti zdjmového
vzdélavani jsou jeho Ucastnici povinni ihned ohlésit vedoucimu pracovnikovi.

k) Umisténi Iékarni¢ek prvni pomoci je na mistech, které jsou viditelné a vSichni pracovnici
jsou seznameni s jejich ulozenim.

XI. Podminky ochrany pred sociilné patologickymi jevy, pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Vychovné vzdélavaci piisobeni na ucastniky zdjmového vzdélavani zamétfené na zdravy
zivotni styl.

b) Osobni piiklad jednotlivych pedagogickych pracovnikil v oblasti

- napliiovani zésad zdravého Zivotniho stylu,

- mezilidskych vztahi.

c¢) Vytvareni pfiznivého socialniho klimatu

- mezi samotnymi Uc¢astniky zdjmového vzdélavani,

- mezi ucastniky zajmového vzdélavani a pedagogickymi pracovniky,

- mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zéstupci G€astnikli zdjmového vzdélavani.

d) Soustavny monitoring vztahti mezi jednotlivymi ucastniky zdjmového vzdélavani, s cilem
tesit ptipadné rizikové chovani jiz v jeho pocatcich.

e) Nabidka kontakti na jednotlivd specializovand poradenska zatizeni jak ucastniklim
zajmoveého vzdélavani, tak jejich zédkonnym zéastupctim.

f) Vytvéateni konkrétnich programii a projekti zamétenych predevSim na primarni prevenci
socialné patologickych jevi.



XII. Podminky zachazeni s majetkem DDM

ze strany ucastniki zajmového vzdélavani

a) Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni udrzovat v potadku a &istoté veskery majetek
DDM, ktery jim byl svéfen do uZzivani, a zabrafiovat jeho poskozeni a ztraté. Skody
zpusobené imysIné nebo nedbalosti vinik uhradi.

b) Utastnici zajmového vzdélavani se chovaji ekonomicky a ekologicky. Neplytvaji vodou,
elektfinou, pomuckami a materialem, Setfi zatizeni a vybaveni DDM.

c) Za penize, cennosti a drahé predméty prinesené na veskeré aktivity poradané zaméstnanci
DDM piejima DDM zodpovédnost pouze tehdy, jestlize byly svéfeny do tuschovy
pedagogickému pracovnikovi DDM.

XIII. Ustanoveni zavérec¢na

a) Tento Vnitini fad je zadvazny pro vSechny Uc€astniky zdjmového vzdélavani

organizované¢ho zaméstnanci Domu déti a mladeze Nova Role, prispévkova organizace a bude
aktualizovén dle vzniklych potieb.

b) Vsichni zaméstnanci Domu déti a mladeze Nova Role byli seznameni s timto fadem a toto
potvrdili svym podpisem.

d) Zékonni zastupci nezletilych Gcastnikli byli sezndmeni s umisténim tohoto Vnitiniho fadu.
e) Tento vnitini fad je zpfistupnén ve vstupnich prostorich DDM a na webovych strankéch:
ddmnovarole.cz.

f) Kontrolou dodrZzovani Vnitiniho fadu jsou povéteni vedouci pedagogoveé

g) Vnitini fad nabyva platnosti 8.9.2016 a soucasn¢ rusi platnost vSech pfedchozich Vnitinich
radu.

V Nové Roli dne 8.9.2016

Milena Ticha
feditelka DDM

aktualizace 30.11.2016



